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POKYNY PRO AUTORY

Tyto Pokyny pro autory plati pro autory veskerych texti, které¢ vydava Narodni zemé&délské
muzeum s.p.0. v ramci své edi¢ni ¢innosti (odborny ¢lanek, monografie, recenze, zpravy aj.).
Redakce piijima pouze ptivodni prace vniklé na zakladé badatelské c¢innosti autora. VSichni
autori predkladaji sva dila redakci jako ¢lanky puvodni a potvrzuji, Ze piedloZené prace
nebyly zkopirovany nebo plagiovany zcela nebo zéasti z dél jinych autori ¢i vlastnich
(autoplagiat).

Pokyny pro upravu rukopisu:

1. Piispévky dodavejte v jednom vytisku a na oznaceném CD/DVD nebo zaSlete
elektronicky na adresu redakce: redakce@nzm.cz ve formatu .doc (tj. vytvoiené editorem
WORD). Pouzivejte list A4, standardni styl Normal p¥i zadani velikosti pisma 12
bodu pisma Times New Roman, radkovani 1,5 okraje 2,5. Text neformatujte!
Nepouzivejte zvétSeni mezer mezi odstavci ani tabelator na jejich zacatcich, ptip. zmény
prolozeni znakt; odstavce, titulky, podtitulky graficky neupravujte a necentrujte, nebot
graficka uprava bude provedena jednotné. Tuéné pismo (bold), kurziva (italica) ¢i podtrzeni
Vv textu budou respektovany.

2. K textu ¢lanku a monografie prilozte abstrakt (do 600 znaki),! kli¢ova slova, resumé
(rozsah od 800 znaki do 5 NS dle typu rukopisu), to vSe v ¢eském jazyce, piipadné
v anglickém jazyce. V piipadé vypracovani recenze na odbornou knihu je tieba piipojit struény
medailonek autora (jméno, narozeni, vzdélani, soucasné zaméstnani, odborna specializace,
vybér z dila — rozsah do 500 znaku).

3. Rozsah textu by nemél prevysit pocet normostran dohodnuty s vedoucim redaktorem.
Rozsah textu a pocet ptiloh mize byt ve vyjimeénych piipadech piekrocen, ale pouze po
konzultaci s vedoucim redaktorem. Clanky do ¢asopisu Prameny a studie: rozsah max.
15 NS + seznam pouzitych zdroji + ev. seznam zkratek + popisky Kk obrazkim
Vv samostatném souboru + seznam piiloh v samostatném souboru + piilohy v samostatném
souboru.

4. Za text, tabulky a grafy odpovidaji autofi. Autofi jsou plné odpovédni za autorska
a reprodukéni prava. Rukopisy projdou recenznim fizenim; kone¢nou upravu rukopisu si
vyhrazuje redakce (formalni stranku).

S. Po vydani se poskytuji autorské vytisky.

6. Vedouci redaktor si vyhrazuje pravo zasahu do textu v ramci kKorektur, event. pravo
vylouc¢it ptispévek z divodu odborné ¢i jiné nedostate¢nosti. Autor bude v takovém ptipadé
vyzvan Kk napravé. K piipadnym zménam v textu se bude autor moci vyjadfit v ramci

autorskych korektur.

7. Dodrzujte nasledujici pokyny v textu:

! Doporuceni jak koncipovat abstrakt naleznete v Ptiloze €. 4 téchto Pokynii pro autory.
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—  nazev piispévku

— uvedeni grantové ¢i jiné podpory v¢. institucionalni afiliace

—  abstrakt (v rozsahu do 600 znak)

—  text (nadpisy jednotlivych kapitol, podkapitol mozné)

—  seznam pouzitych pramend a literatury dle citaéni normy uvadéjte na zavér textu
(necislovany a v abecednim potadi)

— Vv piipadé¢ uziti zkratek v textu nutno dodat seznam zkratek

— na konci ptispévku uved'te korespondencni adresu (jméno a piijmeni s tituly, nazev

a adresa pracoviste, emailova adresa)

—  typograficka pravidla: po carce a tece pouzivejte vzdy mezeru, rozliSujte mezi
pomlckou (-) a spojovnikem (-), vV piipadé rozmezi letopo¢tl, dat a stranek, pouZivejte
vyhradné¢ poml¢ku bez mezer (napt. 1962-1967, 22.-26. kvétna 1964, s. 1-5): klavesova
zkratka Alt + 0150; znak ,,%°‘ odd¢€lujte od &islice mezerou.

—  dalsi doporuceni srov. ptilohy téchto Pokynt pro autory.

8.  Piiprava obrazki, tabulek, grafi a popiski

U vSech obrazovych pfiloh musi byt uveden jejich zdroj, jméno autora obrazové pfilohy,

jedna-li se o dilo autorské (napi. fotografie nebo kresba), a rovnéz musi byt opatfeny

obsahovymi popisky, pfipadné originalnim/oficialnim nazvem (pokud takovy existuje), jinak

nebudou otistény. U fotografii bude oznaceni typu ,,fotoarchiv autora® akceptovano pouze

tehdy, pokud je autor drzitelem autentického originalu. V opa¢ném ptipad¢é je povinnosti

autora uvést originalni zdroj. Osetieni ptipadnych autorskych a reprodukénich prav k danym

vyobrazenim je povinnosti autord piispévki. Piilohy se ptedavaji bud’ v elektronické podobé

(e-mailem) nebo umisténé na vhodném nosic¢i dat, napi. CD/DVD. V takovém piipadé je tieba

jednotlivé soubory umisténé na CD/DVD pichledné a srozumitelné pojmenovat.

—  obrazky dodavat v elektronické podobé jako samostatné, zietelné oznacené soubory

zvlast’, mimo text, a to jako soubory jpg nebo tiff;

—  fotografie z digitalnich fotoaparati dodavat v nejlepsi mozné kvalité bez uprav;

—  Cernobilé  obrazky dodavat VvrozliSeni minimalné 600 dpi, obrazky
barevné a Vv odstinech Sedi Vv rozliSeni minimalné 300 dpi;

—  obrazky cislovat v potadi tak, jak poZadujete jejich umisténi v textu; dilezity je zietelny

odkaz v textu, a to timto zpisobem: (obr. 1), (tab. 3);

—  grafy a tabulky tvofit v editoru EXCEL nebo v textovém editoru WORD;

—  popisky k obrazkim, tabulkdm a grafim dodavat zvlast mimo text, identicky oznaceny

K prislusnému obrazku, nejlépe Cislici, opét neformatovany text;

- za posledni vétou popisky délat tecku.

9. Vtextu pouzivejte nasledujici ipravu:

Povinny poznamkovy aparat k textu uvadéjte pod ¢arou, nikoliv na konci textu. Poznamky
vytvaiejte pomoci funkce Poznamka pod carou v MS Word. Kazda poznamka zacina velkym
pismenem a konci teckou. Poznamkovy aparat ma troji funkeci:

— 1. bibliograficky zaznam, odkud citat pochazi — pramen nebo zdroj informace;

— 2. vysvétleni, komentovani nebo podrobngjsi vysvétleni a rozvedeni urcité myslenky z
textu (které by v textu pusobilo nesourod€), je mozné uvést i dalsi dila, kterd se pfislusSnym
problémem bliZe zabyvayji;

— 3. odkézani na souvisejici pasaze v textu, které s myslenkou souviseji.
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—  Procitace z prament a literatury pouzivejte nasledujicich pravidel a vzori:

Cita¢ni pravidla:

—  piijmeni a jméno odd€lujte Carkou; piijmeni piSte velkymi pismeny. Mezi udajem
0 autorovi a udaji o nazvu pouzivame ¢arku, autoti se oddéluji pomlckou;

—  pro citaci ¢lanku ze sborniku ¢i kapitoly z monografie je nutné pouzit pted idaji o zdrojové
publikaci slovo ,,in“, za kterym nésleduje dvojtecka;

—  hazev monografie, ¢lanku ve sborniku ¢i periodiku je oddélen ¢arkou;

—  Umonografii a sbornikli vzdy uvaddime misto vydani, rok vydani a odkaz na stranu, ze které¢
citujeme (v seznamu literatury odkaz na citovanou stranu nahrazujeme rozsahem zdrojového
¢lanku ze sborniku nebo kapitoly z monografie);

—  Uperiodik vzdy piSeme rok vydani, ro¢nik, ¢islo (pokud takové existuji) a odkaz na stranu,
ze které citujeme (v seznamu literatury odkaz na citovanou stranu nahrazujeme rozsahem
zdrojového ¢lanku);

— U dokumentli z webového zdroje uvadime pfislusny hypertextovy odkaz ve Spicatych
zavorkach, k némuz pfipojujeme v hranatych zavorkéach udaj o ¢asovém ptistupu ke zdroji;

— Vv ptipadé vicero po sobé jdoucich citaci od stejného autora se pouziva velkym pismem
TYZ, TAZ, TiZ;

—  zkracenou formu Uplného jména autora (PEKAR, J.) a zkratky Easopisu, archivu, fondu
uvadéjte az po prvni Gplné citaci, pficemz u ni je nutné uvést v zavorce dale pouzivanou zkratku:
Cesky ¢asopis historicky (dale jen CCH), Statni okresni archiv Nachod (dale jen SOkA Nachod).
Zpisob citaci a zkracovani musi byt v celém rukopise jednotny;

—  pouzivat zkratku srov., ne srv.

Citace archivniho pramene:

Archiv, fond Néazev fondu, ukladaci jednotka, ¢islo ukladdaci jednotky, inventarni ¢islo
(pokud takové existuje), signatura (pokud takova existuje), co nejblizsi specifikace
dokumentu.

Pouzivejte pfesny nazev archivniho fondu. Muzete ho nalézt na adrese:
<http://aplikace.mvcr.cz/archivni-fondy-cr/default.aspx>

Priklad:

Narodni archiv Praha (dale jen NA Praha), fond: Utad fi$ského protektora, Praha, k. ¢. 11, inv.
¢. 117/f, sign. 746, dokument z 13. kvétna 1943.

Statni oblastni archiv v Zamrsku (dale jen SOA Zamrsk), fond: Rodinny archiv Slikd, k. &. 25,
inv. ¢. 371, sign. VII.1., Vidimus z r. 1475 o0 podéleni Matese a Vaclava Sliki.

Citace v seznamu pramenii:

Narodni archiv Praha, fond: Utad ¥i$ského protektora, Praha.

Statni oblastni archiv v Zamrsku, fond: Rodinny archiv Sliki.

Citace monografie:

Priklad:

PEKAR, Josef, Bila hora. Jeji pfi¢iny a nasledky, Praha 1921, s. 19.

KUBU, Eduard — PATEK, Jaroslav, Mytus a realita hospodaiské vyspélosti
Ceskoslovenska mezi svétovymi valkami, Praha 2000, s. 167.


http://aplikace.mvcr.cz/archivni-fondy-cr/default.aspx
http://aplikace.mvcr.cz/archivni-fondy-cr/default.aspx
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Opakovana citace: PEKAR, J., Bila hora, c. d., s. 19. (zpravidla k prvnimu podstatnému jménu);
KUBU, E. — PATEK, J., Mytus, c. d., S. 165.
Citace v seznamu literatury a pramenii:

KUBU, Eduard — PATEK, Jaroslav, Mytus a realita hospodaiské vysp&losti
Ceskoslovenska mezi svétovymi valkami, Praha: Karolinum 2000.

Citace kapitoly v kolektivni monografii:

Priklad:

LOZOVIUK, Petr, Etnografie jako narodni véda, in: KAISEROVA, Kristina— KUNSTAT,
Miroslav (edd.), Hledani centra. Védecké a vzdélavaci instituce Némcti v Cechach v 19. a v
prvni poloving 20. stoleti, Usti nad Labem 2001, s. 77.

Opakovana citace: LOZOVIUK, P., Etnografie, c. d., s. 74.

Citace v seznamu literatury:

LOZOVIUK, Petr, Etnografie jako narodni véda, in: KAISEROVA, Kristina — KUNSTAT,
Miroslav (edd.), Hledani centra. Védecké a vzd&lavaci instituce Némcti v Cechach v 19. a v
prvni poloving 20. stoleti, Usti nad Labem: Albis International, UJEP — Ustav slovansko-
germanskych studii FF 2001, s. 59-98.

Citace ¢lanku v periodiku:

PRIJMENI, Jméno, Nazev ¢&lanku, Néazev &asopisu, rok vydani, roénik, ¢islo, citovana
strana.

Priklad:

KUCERA, Jaroslav, Mezi Wilhelmstrasse a Thunovskou (finan¢ni podpora Némecké fise
Sudetonémecké strané v letech 1935-1938), Cesky &asopis historicky (dale jen CCH), 1997,
95, 2, s. 399.

Opakovani citace: KUCERA, J., Mezi Wilhelmstrasse, c. d., s. 398.

Citace v seznamu literatury:

KUCERA, Jaroslav, Mezi Wilhelmstrasse a Thunovskou (finanéni podpora Némecké fise
Sudetonémecké strané v letech 1935-1938), Cesky Casopis historicky, 1997, 95, ¢. 2, s.
387-410.

Citace ¢lanku ve sborniku:

PRIJMENI, Jméno, Nazev &lanku, in: Nazev sborniku, EDITOR, Jméno (ed.), Misto vydani rok
vydani, citovana strana.

Priklad:

KOTISOVA, Markéta, Patscheidertv proces, in: Opava. Sbornik k d&jinam mésta 3,
Opava 2003, s. 90.

LEMBERG, Hans, Von den Deutschbohmen zu den Sudetendeutschen. Der Beitrag der
Geschichtswissenschaften und Geschichtspolitik, in: BRENNER, Christiane — FRANZEN, Erik
— HASLINGER, Peter — LUFT, Robert (edd.), Geschichtsschreibung in den bohmischen
Léandern im 20. Jahrhundert. Wissenschaftstraditionen — Institutionen — Diskurse, Miinchen
2006, s. 101.

Opakovana citace: KOTISOVA, M., Patscheidertv proces, c. d., s. 89.

Citace v seznamu literatury:

KOTISOVA, Markéta, Patscheiderav proces, in: Opava. Sbornik k d&jinam mésta 3,
Opava: Matice Slezska 2003, s. 90-91.
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LEMBERG, Hans, Von den Deutschbéhmen zu den Sudetendeutschen. Der Beitrag der
Geschichtswissenschaften und Geschichtspolitik, in: BRENNER, Christiane — FRANZEN, Erik
— HASLINGER, Peter — LUFT, Robert (edd.), Geschichtsschreibung in den bdhmischen
Léandern im 20. Jahrhundert. Wissenschaftstraditionen — Institutionen — Diskurse, Miinchen:
Oldenbourg 2006, s. 95-108.

Citace akademické prace:

PRIJMENI, Jméno, Néazev. Udaje o typu prace. Misto vzniku: §kolici pracovi§té rok vzniku,
citovana strana.

Piiklad:

KNOTEK, Petr, Kultura jako péce 0 dusi. Nepublikovana diplomova prace. Praha: Katedra
andragogiky Filozofické fakulty Univerzity Karlovy 1999, s. 53. + ev. odkaz na internetovy
zdroj.

Opakovana citace: KNOTEK, P., Kultura, c. d., s. 15.

Citace v seznamu literatury:

KNOTEK, Petr, Kultura jako péce 0 dusi. Diplomova prace. Praha: Katedra andragogiky
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy 1999.

Citace hesla ve slovnicich, lexikonech, priruckach apod.

Priklad:

Heslo Prace: Velky sociologicky slovnik, II., Praha 1996, s. 824.
Opakovana citace: Heslo Prace: Velky sociologicky slovnik, c. d., s. 825.
Citace v seznamu literatury:

Velky sociologicky slovnik, Il., Praha: Karolinum 1996.

Zdroj na internetu:
PRIJMENI, Jméno, Nazev dokumentu, dostupné online: <hypertextovy odkaz>

[dd.mm.rrrr].

Piiklad:

KOPEC, Jakub, Architektura je fe¢. Daniel Libeskind v Ostravé, dostupné online:
<http://www.archiweb.cz/news.php?action=show&id=9320&type=6> [11. 04. 2010].

Poslanecka snémovna N. S. R. 1922, |. volebni obdobi, 6. zasedani, dostupné online:
<http://www.psp.cz/archiv/1920ns/ps/tisky/T3808 01htm>[11. 12. 2009].

Opakovana citace: KOPEC, J., Architektura, c. d.

Prispévky zasilejte na adresu redakce:
Redakce

Nérodni zemédélské muzeum, S. p. 0.
Kostelni 44

170 00 Praha 7

nebo elektronicky na e-mail: redakce@nzm.cz



http://www.archiweb.cz/news.php?action=show&amp;id=9320&amp;type=6
http://www.archiweb.cz/news.php?action=show&amp;id=9320&amp;type=6
http://www.psp.cz/archiv/1920ns/ps/tisky/T3808_01htm
http://www.psp.cz/archiv/1920ns/ps/tisky/T3808_01htm
mailto:redakce@nzm.cz

_

Y
T

N\

49 Narodni
#; zemeédeélske
— muzeum

Priloha é. 1

KRITERIA VEDECKEHO VYZKUMU:

1. Jasné definované a vymezené téma. Pfedmétem vyzkumu je poznatelny ¢i identifikovatelny
pfedmét, jenz musi byt oznacovan a definovan tak, aby byl poznatelnym a identifikovatelnym
rovnéz pro ostatni. Pojmenovat predmét znamend urc¢it podminky, za nichZ o ném muizeme
mluvit, a to na zakladé pravidel, ktera stanovime nebo ktera stanovili jini, jiz dfive. Uréime-li
pravidla, mame k dispozici néstroje, které ¢ini nas predmét poznatelnym a identifikovatelnym.

2. Vyzkum se musi dopracovat k tomu, aby o pfedmétu naseho zdjmu sdélil véci, které jeste
feCeny nebyly, anebo aby se podival novym pohledem na véci, které jiz feceny byly. I kompilacni
dilo mize mit urcity védecky smysl, pokud jesté¢ nic podobného v daném oboru neexistuje.
Kompilator shromazd'uje a organicky spojuje nazory, které byly vysloveny riznymi badateli na
dané téma. Kompilace ov§em byva (ve vétSin€ ptipadi opodstatnéné) jako védecky produkt asto
zpochybniovana.

3. Vyzkum musi byt uzitecny a prospésny pro ostatni.

4. Vyzkum musi poskytnout ptedpoklady pro potvrzeni nebo vyvraceni predpokladili, z nichz
vychazi. Nesmi znemoznit to, aby kdokoliv jiny mohl v uvedeném béadani pokracovat.

5. Védecké dilo musi dodrzovat terminologické standardy piislusného oboru. Jazyk dila by mél
byt zivy, pestry. Vyjadiovaci styl vSak musi byt vécny, seridézni, neurdzejici dobry vkus.

6. Autor by m¢l dodrzovat etiku védecké prace, tj. soustavu mravnich zasad. Cilem etiky ve
vyzkumu je zajistit, aby nikomu nebylo ubliZzeno a nikdo netrpél disledky naseho vyzkumu.

Pro naSe ucely by se tato pravidla mohla shrnout do zasad:

- Nechlubit se ,,cizim pefim®, tj. fddné citovat zdroj vC. vlastnich publikaci! |
autoplagiat je plagiat.

- Nechapat vécnou kritiku jako nepratelstvi!

- Publikovat jen podlozené a provéiené zavéry!

- Respektovat pravo na soukromi (napt. pii metod¢ oral history aj.).
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Priloha €. 2
PUVODNI CLANEK V ODBORNEM PERIODIKU (CASOPISE)

Clankem se rozumi odborna studie zvefejnéna v odborném periodiku bez ohledu na stat
vydavatele. Prezentuje ptivodni vysledky vyzkumu, ktery byl uskute¢nén autorem nebo tymem,
jehoz byl autor clenem. Jedna se o celé texty praci s ¢lenénim podle pozadavkd vydavatela
periodika na strukturu védecké prace (nejéastéji souhrn, uvod, piehled literatury, pramenny
materidl a metody, vysledky, diskuse, zavér) s v ¢asopise obvyklym (zpravidla piredepsanym)
zpusobem citovani zdrojii, nejcastéji v poznamkovém aparatu.

Odbornym periodikem je védecky casopis, ktery je recenzovan, je vydavan jako
periodicka publikace v tisténé nebo elektronické podobé a ma pridélen ISSN kod (mezinarodni
standardni ¢islo seridlové publikace). Odbornym periodikem neni denni tisk ani populérné
nauény ¢asopis.

Clanky v odborném periodiku (Sasopise) se &leni na:

Jimp — ¢lanek v odborném periodiku, ktery je obsazen v databazi Web of Science spole¢nosti
Thomson Reuters s priznakem ,,Article”, ,,Review*, ,,Proceedings Paper* nebo ,,Letter, a je
publikovan v periodiku, jehoz impaktni faktor je kazdoro¢né& zvetejiiovan v databazi Journal
Citation Report (JCR) spole¢nosti Thomson Reuters.

Jneimp — ¢lanek v odborném periodiku, ktery je obsazen ve svétoveé uznavané databazi

ERIH nebo SCOPUS.

Jrec — clanek v odborném periodiku, které je zafazeno v Seznamu neimpaktovanych
recenzovanych periodik vydavanych v Ceské republice (zvefejndno na www.vyzkum.cz).

Clankem v odborném periodiku nejsou:

- abstrakt védeckého piispévku (napt. na konferenci);

- texty pouze informativniho charakteru;

- edi¢ni materialy ttebaze publikované v odborném periodiku.

U volby ¢asopisu pro zvefejnéni studie je tfeba dat pozor, zda se nejedna o podvodného vydavatele. V posledni
dobé se objevuje praxe:

- uvadéni faleSného impakt faktoru,

- vytvoreni faleSnych internetovych stranek impaktovaného casopisu, ktery ve skutecnosti vlastni stranky
vilbec nemusi mit (tzv. hijacking). Casto se jednd o \izce zaméfené Gasopisy ptivodné publikujici v jiném
nez anglickém jazyce, které se ,,nove staly* multidisciplinarné zameérenymi a publikuji v anglicting,

- na trhu funguji tzv. predatorské casopisy, které lakaji k uvefejiiovani textd nezkuSené védce, Ci
akademiky, ktefi chtéji snadno a rychle vykazat publikacni aktivitu. V tom jim vydavatelé radi vychazeji
vsttic, nebot’ za publikaci od nich inkasuji poplatky a vyd¢lavaji. Kvalita vydavanych ,,odbornych* textd
je to posledni, co je zajima.

Jazyk, frekvenci vydavani, ISSN a skute¢ny védecky obor ¢asopisu muzete zkontrolovat podle Journal Citation
Reports na strankach Web of Science.

DOPORUCENA STRUKTURA ODBORNEHO CLANKU:?

Nazev
Nézev ¢lanku by mél vyjadiovat obsah celé prace. Jedna ze zdkladnich reSerSnich metod totiZ je
zaloZena na vyhledavani klicovych slov v titulku.

2 Navrhnut4 struktura umoziiuje dalsi variace v souladu s tématem a pozadavky redakce.
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Autofi

V praci se uvadi vSichni autofi, ktefi se rozhodujicim zptisobem podileli na daném vyzkumném
ukolu a sepsani ¢lanku. Uvadi se pracovisté autorti a kontaktni informace, v¢. e-mailové adresy.
Nedilnou soucasti ¢lanku je uvedeni grantové ¢i jiné podpory v¢. institucionalni afiliace.

Abstrakt

Srov. samostatna ptiloha ,,Pokynll pro autory®. Abstrakt je viibec nejdilezitejsi ¢ast publikace.
Je to jakasi miniatura celého ¢lanku. V abstraktu nesmi byt obsazeno to, co neni ve vlastnim
textu clanku. Abstrakt by mél obsahovat v§echna diilezitd kli¢ova slova —usnadni se tak nalezeni
¢lanku pfi jeho budoucim fulltextovém vyhledavani. Abstrakt se uvadi jak v Ceském, tak
v anglickém jazyce.

Kli¢ova slova
Kli¢ova slova se uvadéji samostatné, jako obligatorni a nedilné soucést abstraktu, a to v ¢eském
a anglickém jazyce.

Uvod
Uvést, na co se v ¢lanku navazuje, vymezit pfedmét vyzkumu, pro€ je nutné jej fesit, co je cilem
vyzkumu, uvést stanovené hypotézy, z nichz se pii vyzkumu vychazelo.

Stav vyzkumu a pramenti, pouZité metody

Analyza literatury by méla ptedstavovat kritickou reSerSi; analyza pramenil ¢aste¢né stanovi
metody vyzkumu. U metod obecné zndmych staci zminka, u méné béznych je nutny odkaz na
odbornou literaturu a zvlast’ je popsat, rovnéz tak jako metody vzacné nebo ndmi modifikované.

Vysledky

Ptehledné zpracované rezultaty vSech analyz, pokusii a pozorovani. Nedilnou soucasti by mély
byt prostfedky vizualni komunikace (tabulky, grafy, statistiky). TiebaZe je to nesmirng tézkeé,
uvadi se 1 vysledky, které nepodporuji nasi hypotézu. Jednak je to mravné, jednak to paradoxné
pfisp&je evaluaci validity nasi prace ze strany kolegli odborniki.

Diskuze

Diskuse slouzi ke konfrontaci ndmi dosazenych vysledkl s tim, co uvadi dosavadni védecka
teorie a praxe. Mame zde moznost vysvétlit i ptipadné vyse uvedené ,,zaporné* vysledky.
Diskuse by méla koncit potvrzenim (Uplnym, castecnym, podminénym) nebo naopak
nepotvrzenim ptivodni hypotézy.

Seznam pramenti a literatury

Jedna se o citovani informacnich zdrojii. Na seznam primarnich pramenti navazuje seznam
literatury. Uvadime Ceské i zahrani¢ni autory, ktefi maji n&jaky vyznamny vztah k probiranému
problému a z jejichz praci jsme Cerpali nebo piimo citovali. Ze seznamu by mélo byt na prvni
pohled patrné, jakou pozornost jsme veénovali piipravé feSeni — jak jsme obezndmeni
s dosavadnim stavem v daném oboru, jaky prostor vénujeme i opozi¢nim nazoriim, atd. Formalni
uprava citaci vychazi z pozadavki redakce.

Dalsimi ¢astmi klasického ¢lanku mutize byt obrazova priloha, seznam pouZitych zkratek aj.
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P¥iloha & 3
PUVODNI ODBORNA KNIHA

,»Odborna kniha* prezentuje ptivodni vysledky vyzkumu, ktery byl uskute¢nén autorem knihy
nebo autorskym tymem, jehoz byl autor ¢lenem. Jedna se o neperiodickou odbornou publikaci 0
rozsahu alespon 50 tisténych normostran (1800 uderd veetné mezer) vlastniho textu, a to bez
zapocteni fotografickych, obrazovych, mapovych a jinych piiloh, vydanou tiskem nebo
elektronicky a posouzenou (recenzovanou) alesponn jednim obecné uznavanym odbornikem
(optimalné¢ dvéma odborniky) z piislusného oboru formou lektorského posudku (mimo
pracovisté autorii knihy). Dilo pojednava piesné¢ vymezeny problém, resp. soubor problémui
urcitého védniho oboru, obsahuje formulaci identifikovatelné a védecky uznavané metodologie.

Formalnimi atributy odborné knihy jsou odkazy na primarni zdroje a literaturu v textu,
seznam pouzité literatury, souhrn (summary/resumé) v alespoit jednom svétovém jazyce,
poznamkovy aparat, zavérem pak bibliografie a soupis pramend. Doporucuji se rejstiiky, at’ jiz
vécné, osobni ¢i mistni.

Kniha ma ptidélen kod ISBN (Mezinarodni standardni ¢islo knihy). Celou knihu vytvaii
jednotny autorsky kolektiv (bez ohledu na to, jaky maji jednotlivi ¢lenové autorského kolektivu
na obsahu podil), a to i v pfipad¢, kdy maji jednotlivé kapitoly knihy samostatné autorstvi.
Odbornou knihou je nejtypic¢téji monografie, tj. dilo komplexné zpracovavajici jedno, obvykle
uzce vymezené ¢i specializované téma (pojednava napft. o jedné osobnosti, jednom problému).
Védeckym dilem mize také byt védecky zpracovana encyklopedie a lexikon, kriticka edice
prament resp. kriticka edice uméleckych materiala (vytvarnych apod.) doprovazené ovsem
studii, kriticky komentovany preklad naro¢nych filosofickych, historickych ¢i filologickych
textii rovnéz doprovazeny studii, odborny vykladovy slovnik, kriticky katalog vystavy apod.,
pokud spliiuji nize uvedena formalni kritéria.

Odbornou knihou nejsou:

- knihy, které nemaji ISBN, pfipadné ani ISMN;

- ucebni texty (tj. u¢ebnice, skripta);

- odborné posudky a stanoviska, studie, peklady, pfiruc¢ky, informaéni a propagacéni publikace, rocenky (s vyjimkou
téch, které spliiuji pozadavky na odbornou knihu), vyroéni nebo obdobné periodické zpravy;

- publikované diplomové, doktorské, habilitaéni a disertaéni préace, zaloZené na primarnich pracich druhu Jimp* (v
kazdém pripad¢ se doporucuje u atestacnich praci jejich rozsifeni, dopracovani, doplnéni);

- bézné jazykové slovniky;

- tiskem nebo elektronicky vydané souhrny resersi, ucelové vydané souhrny odbornych praci (napf. v ramei jednoho
pracoviste);

- tiskem nebo elektronicky vydané souhrny abstrakti, piip. roz§ifenych abstrakti ¢i Gstnich sdéleni z konferenci;

- metodické piirucky, katalogy a normy;

- beletrie, popularné nau¢na literatura, cestopisy, texty divadelnich her;

- vybérové bibliografie, vyro¢ni zpravy, proslovy, reportaze, soubory studentskych soutéznich praci, turistické
privodce

- komer¢ni pieklady z cizich jazykd;

- memodry, informa¢ni materialy, popularizujici monografie, biografie, autobiografie, ucelové monograficky
vydané zavérecné zpravy z granti ¢i projektu.

3 Definice druhti vysledkii vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci, dostupné online:
<http://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=29415> [28. 8. 2017].
4 Vysledkem druhu Jimp jsou vysledky (¢lanky) publikované v Easopisech, které jsou zafazeny do databaze Web of
Science a kterym je dle Journal Citation Report (Thomson Reuters) stanoven parametr IF.

9
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DOPORUCENA STRUKTURA ODBORNE KNIHY :5

Uvod
Obsahuje podrobngjsi zduvodnéni tématu, zejména odpovédi na otazky:
- Jaky problém monografie fesi, tj. vymezeni tématu;
- Proc je tento problém fesen resp. pro¢ je dilezité ho fesit, tj. diivod zkoumani;
-V jakém kontextu (prostiedi) je problém feSen;
- Pro koho je feSeni tohoto problému urceno.

Stav vyzkumu
Analyzuje teoreticka vychodiska, resp. souc¢asny stav poznani, kde se v plné miie vyuziji zasady
prace s informacnimi zdroji, které vyusti v kritickou reSersi, tj. analyzu literatury.

Cile prace a pracovni hypotézy
Tyto vyplynou z poznani ,,bilych mist™ v sou¢asném stavu poznani pii feSeni dané problematiky
resp. z poznané¢ho rozporu mezi teorii a praxi.
Formulovani hypotéz: hypotéza piedstavuje predbézné tvrzeni, predstavu o vztahu mezi
zkoumanymi proménnymi a s tim souvisejici piedpoklad budouciho vyvoje ¢i chovani systému.
Formulace hypotéz stavi na zdsadach:

- stru¢né, jednoznacné, logicky a jednoduse

- forma oznamovaci véty, nejcastéji implikace

- ovéfitelnost, tj. vSechny proménné museji byt definovany operacionalné

- vyvarovat se slov, ktera vyjadiuji osobni a kulturni soudy ¢i preference

- hypotézou neni definice nebo neurcité tvrzeni.

Pouzité védecké metody zkoumani
Musi byt provedena charakteristika a zdvodnéni pouzitych metod, které jsou zpravidla v praci
historika dany charakterem prament; tj. tieba zhodnotit i pramennou zakladnu. Neméla by zde
chybét tvaha o moznych problémech, které se mohou vyskytnout v pribehu vyzkumu piti pouziti
té které metody feSeni.
Metody vyzkumu obecné:
- empirické: pozorovani, méfeni, experimentovani
- logické: abstrakce-konkretizace, analyza-syntéza, indukce-dedukce, komparace
- specifické metody jednotlivych védnich obort

Vlastni vysledky

Prezentace vlastnich vysledkl ptedstavuje podstatnou obsahovou i rozsahovou ¢ast monografie;
autor podrobné popisuje vSechny své modelové a experimentalni prace, prib&h a vysledky
prazkumut, a dalSich vyzkumnych praci. Vysledky prace by mély byt konfrontovany
s teoretickymi vychodisky uvedenymi v ¢asti 2) a ev. ovéfeny na redlném systému.

Zavér

Shrnuje vysledy vlastni védecké prace, ke kterym autor dospél; zhodnocuje splnéni stanovenych
cilti; vyzvedava piinos autora k feSené problematice (tj. CO je Vv praci puvodniho, explicitné
Vv praci formulovat pfinosy pro dal$i rozvoj vé€dniho oboru, pro ekonomickou, technickou ¢i jinou

5 Navrhnut4 struktura umoZfiuje dalsi variace v souladu s tématem a pozadavky redakce.
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praxi); zhodnocuje vyuzitelnost dosazenych vysledkd; navrhuje dal$i naméty pro fesSeni
v uvedené oblasti, tj. stanovuje doporuceni pro piipadny dal$i postup vyzkumu, pokud se
v pribéhu vyzkumu objevily dalsi souvisejici problémy, které by danou problematiku, resp.
veédni obor mohly posunout déle.

Pouzité prameny a literatura

Seznam zkratek

Piilohy

Rejstriky

Abstrakt (srov. samostatna ptiloha Pokynd pro autory); jako obligatorni a nedilna soucast
abstraktu jsou kli¢ova slova v ceském a anglickém jazyce; abstrakt zpravidla uveden na zadni
stran¢ obalky knihy.

Ziakladni zdroje:

Cmejkrové, S. — Danes, F. — Svétla, J., Jak napsat odborny text, Praha: Leda 1999, s. 37, 50, 52.

Gerslova, J., Vademékum védecké a odborné prace, Praha: Professional Publishing 2009.

Menousek, J., Védecké 1€kaiské informace na internetu, 1., Prakticky 1ékat, 2000, 80, ¢. 8, s. 479.

Sestak, Z., Jak psat a prednaset o védé, Praha: Academia 2000, s. 11-12, 15, 81-90, 142.

Jak (ne)napsat ¢lanek, dostupné online: <https://ikaros.cz/jak-nenapsat-clanek-pro-odborny-casopis> [12. 8.
2017].

Jak (ne)napsat diplomovou a dizertacni praci: dostupné online:
<https://cw.fel.cvut.cz/wiki/_media/courses/abm33ozl/jak_psat_dp_nebo_dis.pd> [28. 8. 2017].

Metodika hodnoceni vysledkt vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkti ukonéenych programi

(platna pro léta 2013 az 2016) schvélena usnesenim vlady CR ze dne 19. Gervna 2013 ¢&. 475, ve znéni usneseni
vlady ze dne 16. dubna 2014 ¢. 250 a usneseni vlady ze dne 29. ¢ervence 2015 &. 605, piiloha 2, dostupné online
na webu Utadu vlady CR:
<http://www.vyzkum.cz/storage/att/471EC8E44A7C3AA09C01B666F1ED6B30/M2013-0815-kor2.pdf> [14. 8.
2017].

Metodologie odborné prace, dostupné online: <http://www.pglbc.cz/wp-
content/uploads/2016/09/Metodologie_odborne_prace_-_opory.pdf >[14. 8. 2017].

Radford, T., Fun but no future from sex in space, dostupné online:
<http://www.guardian.co.uk/Archive/Article/0,4273,4305379,00.html> [12. 12. 2001].

Spala, M., Praktické desatero, dostupné online: <http://www.If1.cuni.cz/~mispa/14.htm> [12. 12. 2001].
Technical Writing, dostupné online: <http://www.cs.rit.edu/~pga/CEEIC/writing.htmlI> [12. 12. 2001].
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Priloha é. 4
ABSTRAKT

Abstrakt spolu s nazvem védecké prace a seznamem kli¢ovych slov slouzi k prvotni informaci o
veédecké praci/odborném ¢lanku ¢i studii. Sd€luje jaky je stanoven cil, jaky byl zvolen zptsob
jeho dosazeni a jaky pfinos prace k feSenému tématu piindsi (tj. co z dané problematiky
predkladana prace pokryva, co nikoli a co je v ni ptivodni). Autor miize vyjadrfit ucel svého textu
Nutné je vyhnout se vagnim formulacim. Koncipovani abstraktu autorovi pomiize ujasnit si
podstatné momenty v textu a smysl své védecké prace.

DOPORUCENA STRUKTURA ABSTRAKTU:

Abstrakt védecké prace se zpravidla skladat ze Ctyt casti, pricemz kazda ¢ast ma jednu az tii véty
a tfeti ¢ast se zpravidla prolina se ¢tvrtou Casti. Tyto Ctyfi Casti nabizeji strucné odpovedi na
nasledujici Ctyfi otazky: 1. Jaky problém se Fesi?, 2. Jaké FeSeni prace nabizi?, 3. Jaké jsou
presné vysledky?, 4. Jaky je vyznam prace?

Na zacatek abstraktu je mozné vlozit stru¢né uvedeni do kontextu, ve kterém se problematika
odehrava. Neni to vSak nutnosti:

Prace/clanek/studie je resena v kontextu ...

Prace/clanek/studie stavi na ... vysledcich ... (odkaz na aktualni historiografii)

L. ¢ast — Jaky se reSi problém? Jaké je téma? Jaky je cil?
Tato prace/clanek/studie 7esi ...

Cilem této prace/clanku/studie je ...

Prace/clanek/studie se zaméruje na ...

II. ¢ast — Jak je problém reSen? Jak je dosaZeno cile?
Zvoleny problém je Fesen za pomoci ... / aplikaci ...

V Fesent bylo pouzZito ... metody /... postupu /...analyzy ...
Pri zpracovani dat bylo pouZito ... ndstrojii ...

Provedeno bylo ... vyhodnoceni...

(mozno charakterizovat pouzité prameny)

III. ¢ast — Jaké jsou konkrétni vysledky? Jak dobre je problém vyieSen?
Béhem vyzkumu byl vytvoren systém, ktery ...

Nabizené reseni poskytuje ... moznosti ...

Provedenym vyzkumem bylo zjisteno ...

IV. ¢ast — Cim jsou vysledky prace uZite¢né.

Prinosem této prace/clanku/studie je ...

Hlavnim zjisténim je ...

Hlavnim vysledkem je ...

Na zdklade zjisténych udajii je mozné ...

Vysledky této prace/clanku/studie/analyzy umoziuji ...
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